P PORTO

POLITECNICD DESPACHO
DO PORTO P.PORTO/P-074/2017

Regulamento de Reconhecimento e Creditacao/Certificacido de Competéncias do
Instituto Politécnico do Porto

Considerando:

~ As alteragoes legais que implicam a revisdo do Regulamento em vigor decorrentes da publicacao
do Decreto-Lei n? 63/2016, de 13 de setembro, que altera e republica o Decreto-Lei
n274/2006, de 24 de margo;

- Que as modificaces visam conformar o Regulamento ao normativo legal, entendendo-se
justificada a dispensa de discussao publica;

— Que foram ouvidos os Conselhos Técnico-Cientificos das Escolas do P.PORTQ;,

1. Eaprovado o “Regulamento de Reconhecimento e Creditacio/Certificacio de Competéncias do

Instituto Politécnico do Porto” anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante;

2. Erevogado o Despacho IPP/P-059/2014, de 8 de agosto.

Institutq Politécnico do Porto, 27 de novembro de 2017

053 bo
PRESIDENTE DO POLITECNICD
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REGULAMENTO DE RECONHECIMENTO E CREDITAGAO/CERTIFICACAO DE COMPETENCIAS DO INSTITUTO
POLITECNICO DO PORTO (P.PORTO)

ARTIGO 12
OBIETO

0 presente regulamento disciplina os procedimentos de creditacde de competéncias com vista a
assegurar a mobilidade dos estudantes entre os estabelecimentos de ensino superior nacionais, do
mesmo ou de diferentes subsistermas, bem como entre estabelecimentos de ensino superior nacignais e
estrangeiros, através do sistema europeu de transferéncia e acumulacao de créditos, com hase no
principio do reconhecimento mutuo do valor da formacao realizada e das competéncias adquiridas, nos
termos do artigo 44.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, republicado pelo Decreto-Lei
n.2 63/2016, de 13 de setembro. Estes principios sdc a base e os eixos diretores de todo o processo de
creditacao e devem, como tal, estar sempre presentes ao longo dos diferentes procedimentos que este

regulamento contempla.

ARTIGO 22
AMBITO

0 presente regulamento aplica-se ao processc de reconhecimento e creditacao/certificacao de
competéncias para efeitos de prosseguimento dos estudos para a obtencdo de grau académico ou
diploma, através de:

a) Formacao realizada no dmbito de outros ciclos de estudos superiores conferentes de grau em
estabelecimento de ensino superior nacional ou estrangeiro, quer a obtida no quadro da
organizagao decorrenie do Processo de Balonha, quer a obtida anteriorments;

b} Formacao realizada no dmbito dos cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP);

¢) Unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo 46.2-A do
Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, republicado pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de
setembro;

d) Formacdo realizada no ambito de cursos nao conferentes de grau em estabelecimento de ensing
superior nacional qu estrangeiro;

e) Formacao realizadano ambito dos cursos de especializacao tecnoldgica (CET);

f) Outraformacao, de nivel pds-secundério, ndo abrangida nas alineas anteriores;

g} Experiéncia profissional relevante, devidamente comprovada.
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ARTIGO 32
TIPOLOGIA DE COMPETENCIAS

1. As praticas de reconhecimento e creditagao/certificacdo de competéncias incidem sobre trés

dimensdes nucleares do universo da aprendizagem, de acordo com o Memorande sobre

Aprendizagem ao Longo da Vida, designadamente:

- aprendizagem formal: decorre em instituicées de ensino e formagdo e conduz a diplomas e

qualificacdes reconhecidos;

- aprendizagem nado formal: decorre em paralelo aos sistemas de ensino e formacao e nao conduz,

necessariamente, a certificados formais. A aprendizagem nao-formal pode ocorrer no local de

trabalho e através de atividades de organizacoes ou grupos da sociedade civil. Pode ainda ser

ministrada através de organizacdes ou servicos criados em complemento aos sistemas

convencionais {aulas de arte, misica e desporto ou ensino privado de preparacao para exames):

- aprendizagem informal: € um acompanhamento natural da vida quotidiana. Contrariamente &

-

aprendizagem formal e nao-formal, este tipo de aprendizagem n3o € necessariamente

intencional e, como tal, pode ndo ser reconhecida, mesmo pelos prdprios individuos, como

epriquecimento dos seus conhecimentos e aptiddes.

2. Considerando as definicdbes descritas no n? 1

., 0 processo de

reconhecimento e

creditagdo/certificagdo encontra-se enquadrado pelas seguintes dimensdes:

Objetivo da Creditagao

Ambito da Creditacéo

Tipologia de
Aprendizagem

Prosseguimento de estudos
para a obten¢do de grau
académico ou diploma

Formacao realizada no ambito de

outros ciclos de  estudos Formal
superiores
Formagao realizada em
estabelecimento  de  ensino

) P = Formal
superior no ambito de cursos ndo
conferentes de grau
Formagao em CTeSP Formal
Formagao em CET Formal
Outra formacao pds-secundaria Formal
Experiéncia profissional relevante Nao formal
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ARTIGOD 42
ABORDAGEM

O processo individual de reconhecimento e creditagao/certificagdo pode contemplar, nomeadamente,
as sequintes etapas:
- apreciagao do curriculo escolar, no caso de aprendizagem formal, e/ou profissional do candidato,
no caso de aprendizagem nao formal
- realizagdo de provas, escritas e/ou orais, tedricas e/ou praticas, de avaliagdo dos conhecimentos
e competéncias considerados indispensaveis a obtencdo da respetiva creditagao/certificacao, as
guais podem ser organizadas em fungao dos diferentes perfis dos candidatos e dos cursos a que

se candidatam.

ARTIGO 5
PROCESSO

1. O processo de reconhecimento de competéncias inicia-se com a submissao do requerimento do
interessado, conforme modelo do anexo 1, nos termos estabelecidos pelo drgao legal e
estatutariamente competente da Escola onde vai prosseguir os estudos ou pretenda candidatar-se.
2. 0 requerimento é acompanhada por um dossierindividual que integra:
2.1.No pedido de reconhecimento de competéncias adquiridas no ambito de outros ciclos de estudos
superiores canferentes de grau: uma copia autenticada do plano de estudos; uma certidao de
programas e cargas hordrias e uma certiddo discriminada das unidades curriculares a que obteve
aproveitamento e respetivos créditos ECTS, se atribuidos. No caso de o estudante ter frequentado
mais do que um ciclo de estudos/instituicao do ensino superior deve apresentar a documentacao,
relativa as unidades curriculares efetivamente realizadas, e ndo as obtidas por equivaléncia ou
recanhecimento de competéncias.

2.2.No pedido de reconhecimento de competéncias adquiridas no ambito de curso técnico superior
profissional (CTeSP), de curso de especializacdo tecnoldgica {CET) e de outra formagao
pos-secunddria: uma copia autenticada do plano de estudos; uma certidao de programas e cargas
hordrias e uma certiddo discriminada das unidades curriculares a que obteve aproveitamento e
respetivos créditos ECTS, se atribuidos.

2.3.No pedido de reconhecimento de competéncias adquiridas em estabelecimento de ensino
superior no ambito de cursos nao conferentes de grau: um comprovativo que ateste que o curso
é reconhecido coma superior pela legislacac do pais onde foi frequentado; uma cdpia autenticada
do plano de estudos; uma certidao de programas e cargas hordrias e uma certidao discriminada
das unidades curriculares a gue obteve aproveitamento e respetivos créditos ECTS, se atribuidos,

2.4.No pedido de reconhecimento de competéncias adquiridas em contexto de atividade profissional:

um descritivo das experiéncias e das atividades desenvolvidas, das aprendizagens e
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competéncias adquiridas, e respetivos comprovativos e documentas justificativos, emitidos
pelas entidades onde se fez o desenvolvimente dessas competéncias; pode ser acompanhado
igualmente de evidéncias pontuais que reforcem a existéncia de determinada competéncia.

. A creditagao nao é condicao suficiente para o ingresso no ciclo de estudos. S6 produz efeitos apads a
admissdo no ciclo de estudos e para esse mesmo ciclo, enguanto nao se verificar alteracdo do
respetivo plano de estudos.

. Em tada ano letivo, cada requerente apenas pade apresentar um unico processo de reconhecimento
e creditacao/certificacao de competéncias.

. 0 processo de reconhecimento e creditacao/certificacdao de competéncias é considerado ato
curricular e estd sujeito ao pagamento dos emolumentaos fixados pelo drgao legal e estatutariamente

competente.

ARTIGO 6
PRAZOS

A instrugdo do processo, de reconhecimento de competéncias e respetiva creditagao no plano de
estudos, pelos interessados com o titulo de aluno, deve ser realizada no ato matricula/inscricdo ou
até 30 dias uteis apds a realizagdo da mesma.

. A instrucao do processo de reconhecimento de competéncias, por interessados em ingressar num
ciclo de estudos, através de qualguer um dos concursos de acesso legalmente previstos, pode ser
realizada entre 15 de janeiro e 15 de maio, inclusive, devendo o interessado indicar a gue concurso se
pretende apresentar.

. Ainstrucdo de processos de reconhecimento e creditagao/certificacao de competéncias fora dos
periodos definidos nos pontos anteriores esta sujeita a aplicagao de taxas por incumprimento de
prazos nos termos da tabela de emolumentos em vigor.

. 0s servigos da drea académica da Escola remetem as requerimentas ao Conselho Técnico Cientifico
{CTC) no prazo médximo de 5 dias tteis, contados a partir da data de rececao do requerimento pelos
servicos da drea académica da Escola.

. 0 CTC emite despacho, conforme modelo do anexo 2, no prazo maximo de 30 dias dteis, contados a
partir da data de rececdo do requerimento pelos servicos da drea académica da Escola.

. Ointeressado deve ser notificado no prazo maximo de 3 dias dteis, posteriores a data de decisao do
CTC, nos termos estabelecidos pelo drgdo legal e estatutariamente competente, dispondo de um
prazo subsequente de 7 dias uteis para, presencialmente nos servicos da drea académica da Escola,
tomar conhacimento do despacho e proceder a confirmagao do interesse na creditacao ou optar pela
realizacdo de unidades curriculares por frequéncia e/ou por realizacdo de provas, através do

preenchimento de documento que constitui o anexo 3.
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0Os estudantes tém direito de alterar a sua inscrigdo, inclusive o regime de inscrigao e de avaliagao,
nos 7 dias dteis imediatos aguele em que tomarem conhecimento da deliberacdo da concessao de
creditacae, nos termos do Regulamento Geral de Matriculas e Inscrigdes do P.PORTO.

Na falta de manifestacdo do estudante, o despacho de creditacoes serd aplicado findo o prazo

estabelecido no n.2 6 para a tomada de conhecimento.

ARTIGO 72
REAPRECIAGAD

Da decisdo sobre o requerimento de reconhecimento/creditacdc de competéncias pode ser
apresentado um Gnico pedido de reapreciacao no prazo de 7 dias titeis, contados a partir da data de
notificacao da decisao do CTC,

0 pedido de reapreciagao ndo é sujeito a emolumentos.

Serao liminarmente indeferidos pedidos de reapreciacdo nao fundamentados e/ou apresentados

fora do prazo definido no n.2 1 do presente artigo.

ARTIGO B2
COMPETENCIA

Compete ac CTC de cada Escola do P.PORTO:

1.

Com base no referencial de competéncias a conferir no curso, definir critérios, para além dos referidas

no artigo 42 necessdrios ao reconhecimento e creditacdo/certificagdo das competéncias,

nomeadamente as adquiridas pela experiéncia profissional.

Proceder ao reconhecimento e creditacao/certificacdo das competéncias comprovadas, tendo em

consideragao:

i) O nivel dos créditos e a drea cientifica em que foram obtidas;

ii) Quenao podem ser creditadas partes de unidades curriculares;

iii) Avalidade/atualidade das mesmas nas dreas cientificas em que procede a creditagao.

Estabelecer mediante requerimento fundamentado do estudante, o plano individual de estudos

necessério a obtencdo do grau ou diploma, nomeadamente em caso de creditagao de unidades

curriculares nos diversos anos curriculares do plano de estudo do curso.

3.1 0 requerimento de definicdo de plano individual de estudos esta sujeito ac pagamento dos
emolumentos fixados pelo érgac legal e estatutariamente competente.

Considerando a especificidade da matéria, criar e delegar competéncias num Juri/Comissao de

Creditacao.
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ARTIGO 9°
CREDITACOES

A formacao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores conferentes de grau em
estabelecimento de ensing superior nacional ou estrangeiro, quer a obtida no quadro da organizacado
decorrente do Modelo de Bolonha, quer a obtida anteriormente, ndo estd sujeita a limites
quantitativos no total de créditos carrespondente a afribuicao do grau ou diploma académico.

A formacao realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP) pode ser

creditada até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos.

. As unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo 46.2-A do Decreto-

Lein.274/20086, de 24 de margo, na sua redacao atual, sdo creditadas até ao limite de 50% do total
dos créditos do ciclo de estudos.

A formacao realizada no ambito de cursos nao conferentes de grau académico em estabelecimento
de ensino superior nacional ou estrangeiro pode ser creditada até ao limite de S50% do total dos
créditos do ciclo de estudos.

A formagao realizada no ambito dos cursos de especializagdo tecnoldgica {CET) pode ser creditada
até ao limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos.

Pode ser creditada outra formac¢3o pds-secundaria ndo abrangida nas alineas anteriores, até ao
limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos.

Pode ser creditada experiéncia profissional relevante, devidamente comprovada, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudaos.

O conjunto de créditos ao abrigo dos n.* 4,5, 6 e 7 do presente artigo nao pode exceder dois tercos
do total dos créditos ECTS do ciclo de estudos.

Nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre, os limites a craditagao definidos nos nimeros
anteriores aplicam-se exclusivamente ao canjunto de unidades curriculares que confere ¢ diploma
de especializagao ou pds-graduacao.

No cdlculo da classificacao média da creditacdo realizada ao abrigo dos n.°*1, 2, 3 e 4 cansideram-se
as classificagdes atribuidas nas instituigdes/cursos onde foram realizadas as unidades curriculares
que deram origem a creditagdo hem como os respetivos fatores de ponderagao.

Exceciona-se do disposto no nimero anterior, a creditagdo ao abrigo dos n.* 1,2, 3 e 4 entre ciclos de
estudo da mesma Escola, em que é registada a classificacao obtida pelo estudante em cada unidade
curricular creditada.

As unidades curriculares {UC) a que se refere o n.2 10 constarao nas Certiddes/Diploma e no
Suplemento ao Diplema com a mengao "CCA - UC realizada por creditagdo de competéncias
académicas”.

As unidades curriculares creditadas ao abrigo dos n.*s 5, 6 e 7 nio € atribuida classificacdo, pelo que

as mesmas ndo serado consideradas no cdlculo da média final de curso.
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14, As unidades curriculares (UC) a que se refere o n.2 13 constardo na Certidao, no Diploma e no
Suplemento ao Diploma com siglas prdprias correspondentes a: "CFNS - UC realizada por creditacao
de competéncias de formacao nao superior” ou “CCP — UC realizada por creditacao de competéncias

profissionais”.

ARTIGO 102
DIREITO DE OPGAO SOBRE CREDITAGAD/CERTIFICACAD

1. Ao estudante assiste o direito de abdicar da creditacdo de unidades curriculares na plano do ciclo de
estudos em que esta inscrito ou se inscrave, optando pela sua realizagdo por frequéncia e/ou por
realizacdo de provas.

2. Aopcaareferida no niimero anterior deverd ser manifestada no ato de matricula/inscricao nos casos
referidos no n.2 2 do artigo 6 ou no prazo de 7 dias titeis a que se refere o n.2 6 do mesmo artigo.

3. Nos casos em que houver lugar a pedido de reapreciacao, o direito de opg¢do deverd ser exercido no
prazo de 7 dias uteis contados a partir da data da notificac3o da decisao que recair sobre o pedido.

4, Nao ha lugar a alteragao da decisdo do CTC no caso de abdicagao, parcial ou total, de creditacdo de
unidades curriculares, ou seja, a classificagao média da creditagao mantém-se embora com diferente
ponderagao ne calcule da classificacao final.

5. Osservicos da area académica da Escola registam o nimero de ECTS creditado por cada tipologia.

ARTIGO 112

CERTIDOES, DIPLOMA ESUPLEMENTO AD DIPLOMA
As certiddes discriminadas, diploma e suplemento ao diploma devem expressar claramente o percurso
académico do estudante, e devem identificar:

- Oestudante e o curso;

- As unidades curriculares realizadas no ciclo de estudos/Escola, com classificacoes, datas de
aprovacdo e créditos ECTS respetivos;

- 0 nimero de créditos ECTS, das unidades curriculares creditadas no ciclo de estudos, por
reconhecimento da formagao obtida noutros cursos de ensino superiar, e respetiva classificacdo
media;

- 0 nimero de créditos ECTS obtidos (S), por reconhecimento da experiéncia profissional e
farmacdo em contexto de ensino nao superiar, respetivamente;

- Amédia final de curso, determinada pela farmula: Média = (Mo x N + Mi x C) /{N+C)

Em que:
M, .média obtida nas unidades curriculares realizadas noutro(s) estabelecimento(s) de ensino superior e

creditadas no ciclo de estudos, arredondada as décimas.
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N - total de créditos ECTS das unidades curriculares creditadas no ciclo de estudos, por reconhecimento
da formacao obtida noutros cursos de ensino superior.

Mi — média obtida nas unidades curriculares realizadas no ciclo de estudos/Escola, arredondada as
décimas,

C - total de créditos ECTS das unidades curriculares realizadas no ciclo de estudos/Escola do P.PORTO

A soma de N com Ce com S iguala o numero de créditos ECTS do ciclo de estudos.

ARTIGD 122
COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO

Compete a Comissao de Acompanhamento, constituida por um elemento designado pelo CTC de cada
Escola e um elemento da Presidéncia do P.PORTO, garantir uma base de uniformidade nos processos de
reconhecimento e creditacdo/certificacdo de competéncias nas vdrias Escolas do P.PORTO,
designadamente:

- Emitir recomendacdes genéricas que contribuam para a igualdade de tratamento de todos os
interessados, nomeadamente em termos de defini¢ao dos mecanismos de acompanhamento
enunciados non.2 1do artigo 82,

- Apresentar propostas de alteracdo ao regulamento de reconhecimento e creditacdo/certificagao
de competéncias.

- Apresentar propostas de resolugao das dividas e omissdes resultantes da aplicagdo do

regulamento de reconhecimento e creditacao/certificacao de competéncias.

ARTIGO 132
PUBLICAGAD

O presente Regulamento é publicado na 2.2 Série do Didrio da Republica.

ARTIGO 142
ENTRADA EM VIGOR
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da publicacao.
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REQUERIMENTO

RECONHECIMENTO /CREMTACAD,/ CERTIFICACAQ DE COMPETENCIAS

Ex. Senhar Presidente do Conselho Técnico Cientifico

NOITIE: e e e e e e et e 0 e e et b im0 0 0 e e e
Morada:

Localidade Cddigo Postal /
B.L./CC.N2 Telefone Telemdvel Ol
N.2 de Estudante Curso

Ingressou/Pretende ingressar no curso através de:
Concursa Nacional de Acesso [ ]
Concursa Local [
Concurso Especial para Estudantes Internacionais []

Concurso de Reingresso e de Mudanca de par Instituicio/Cursa (]

Concursos Especiais - Titular de provas especialmente adeguadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do Ensino
Superior de maiores de 23 anos [] Titular de curso superior conferente de grau [ Titular de CTeSP [] Titular de CET [

Requer reconhecimenta e creditagao de competéncias através de:

] Formacao abtida em ciclos de estudos superiores de estabelecimentos de ensine superior nacionais ou estrangeiros

{0 Farmagio obtida em cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP)
[ Farmacao obtida em cursos de especializacao tecnolégica (CET)
] Farmagao pds-secundaria relevante

[ Curricuto/experiéncia profissional relevante

Para o efeito anexa:
[] Curriculum Vitae {medelo europeu)

Formagao [ Certificados de Habilitacdes Académicas {quando aplicivel)
[ Certificados de Formagio (quanda aplicével)
[ Plano de estudos /Plana de Formacio
[ Pragrama das Unidades Curriculares/Médulas
[J Resultados de Aprendizagem/Competéncias Adnuiridas

[ Portislias {relatdrios, publicacies, estudos ou outros elermentos relevantes)

[ outre:
Experiéncia profissional [ Declaracio da entidade patronal {modelo préprio)
[ Comprovativo do desconta para a Seguranca Social
[ Cartas de recomendagéo
7] Portfdiios (relatdrios, publicacdes, estudos ou outros elementos relevantes)
] outra:
Data_____/_____/_____
(Assinatura)
Reservado aos servicos da drea académica da Escola
Recebido por: Data____/____/__.__Recibo:

na



Despache do Conselho Técnico Cientifico

Data:____/___/___

RECONHECIMENTO E CREDITAGAO DE COMPETENCIAS

Ap abrige do Regulamento de Reconhecimenta e Creditagao/Certificagdo de Competéncias, analisado o processo individual de

competéncias do estudante (Nome e nimero), determina:

- 0 reconhecimento de competéncias adquiridas na Escola, carrespondentes a (numero) créditos ECTS de que resultara a creditacio

das unidades curricutares, UC, sinalizadas com a sigla CCA_Escola, no respetivo plano de estudos, em anexo.
- 0 recanhecimento de competéncias adquiridas noutro curso/Escola de ensino superior, correspondentes a {nimerao) créditos ECTS
commédiade........ valores de queresultara a creditagdo das unidades curricutares, UC, sinalizadas com a sigla CCA, no respetive plano

de estudos, em anexo.

- 0 reconhecimento de competéncias adnuiridas por via de atividade profissional, correspondente a {nimero) créditos do ECTS, de que

resultard a creditagao das UC, sinalizadas com a sigla CCP, no respetivo plano de estudos, em anexo.

- O reconhecimento de competéncias adquiridas par via de formago ndo superior correspondente a (nimero) créditos do ECTS, de

que resultara a creditacdo das UC, sinalizadas com a sigla CFNS, no respetivo plano de estudos, em anexo.

Em consequéncia da presente creditagdo, o estudante fica dispensado da realizagdo das unidades curriculares sinalizadas no

respetivo plano de estudos, em anexo

Observagdes do liri/Comissaa de Creditagan’

'0/A Jiri/ Comissao deve demonstrar o cumprimento dos limites de creditagao estabelecides no artiga 9%,

Data:_____/_ ./ ___

0 Presidente do Jori/Comissao de Creditacao
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RECONHECIMENTO E CREDITAGAO DE COMPETENCIAS

Reservado ao estudante

Declaro que tomei conhecimento da decisao sobre o processo de reconhecimento de competéncias:
Concordo [ Solicito reapreciagio [_]

Fundamentagao do pedido de reapreciagao

Assinatura Data: _____/coooid o

Opgao sobre creditagdo/certificagao (a preencher nos prazos indicados no n.2 2 do artigo 100)

Nos termas do artigo 102 do Regulamento de Reconhecimento e Creditagao/Certificacao de Competéncias dectaro que abdico da

creditacao de competéncias nas seguintes UC, em que, em alternativa, pretendo fazer inscrigdo:

Assinatura Data:_____ P
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