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P.PORTO RESOLUCAO P.PORTO/CGEST-01/2020

Assunto:

TABELA DE TAXAS E EMOLUMENTOS

0 Conselho de Gestao na sua reuniao de 2 de junho de 2020 deliberou, nos termos da alinea b) do n.2 1do
artigo 29.2 dos Estatutos do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO), por forca do n? 2 do artigo 952 do
Regime juridico das instituicdes de ensino superior (RJIES) fixar as sequintes taxas e emolumentos:

1. Os atos a praticar no ambito do ensino, no Instituto ou nas suas Escolas, estao sujeitos as taxas e
emolumentos constantes do Anexo | a presente resolucao;

2. Os atos a praticar no ambito das atividades dos Servicos Administrativos e Outros Servicos do
Instituto ou das suas Escolas e das suas Unidades de Extensao, estao sujeitos as taxas e
emolumentos constantes do Anexo Il a presente resolucao;

3. Astaxas e emolumentos previstos na presente resolu¢ao sao pagas na totalidade no momento da
solicitacao do ato;

4. Os valores constantes das tabelas nao incluem o imposto de selo, se este for devido;

A arrecadacao destas taxas e emolumentos constitui receita prépria do Instituto, nos termos do

artigo 1152 do RIIES.
E revogada a Resolucdo IPP/CGEST-05/2016, de 21 de julho.

A presente resolucao produz efeitos a data da sua publicacao em Didrio da Repuiblica.

Instituto Politécnico do Porto, 17 de julho de 2020

Assinado por: JOAO MANUEL SIMOES DA ROCHA
Num. de Identificagdo: 05453382

Data: 2020.07.17 19:33:25+01'00"

Certificado por: Diario da Republica Eletrénico.

Atributos certificados: Presidente - Instituto
Politécnico do Porto.
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TABELA DE TAXAS EEMOLUMENTOS

ANEX01-ENSINO

ITEM Tipo Euros
1. Acesso e Ingresso 1.1. Inscri¢do em Pré-Requisitos 60
1.2. Candidatura ao Concurso Local da ESMAE 20
1.3. Inscricao em Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade 80
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos
1.4. Candidatura ao abrigo dos Concursos Especiais 60
1.5. Candidatura ao abrigo dos Regimes de Reingresso e de Mudanca de par €0
Instituicio/Curso
1.6. Candidaturas a cursos de formacao especializada 60
1.7. Candidatura a cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP) 60
1.8. Candidatura a cursos de especializacao pds-graduada 60
1.9. Candidatura a ciclos de estudo de mestrado 60
1.10. Candidaturas a cursos nao previstos expressamente na presente tabela 60
1.11. Requerimento de permuta no ambito do Concurso Nacional de Acesso 20
1.12. Inscri¢ao em provas especificas de acesso aos cursos de Licenciatura em Misica €0
eem Teatro da ESMAE
113. Inscricao em provas para acesso e ingresso em ciclos de estudo conducentes ao 5
grau de licenciado (valor por prova)
1.14. Candidatura ao abrigo do Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes 100
Internacionais
1.15. Candidaturas a cursos de pés-graduagao da Porto Global Hub 100
2. Matricula (1.2 vez) / 2.1. Taxa deinscricao aplicdvel a cursos de licenciatura, mestrado, especializacao, pds- 25
Inscri¢ao Anual graduacao, formacao especializada, e a alunos extraordinarios
2.2. Seguro Escolar 5
3. Inscrigdes em exames 3.1. Por unidade curricular na época de recurso 3
3.2. Por unidade curricular na época especial 8
3.3. Por unidade curricular fora da época de exames 8
3.4. Para efeitos de melhoria de nota (exame final) 13
3.5. Para efeitos de melhoria de nota por frequéncia (i)
(i) P/60 x n? de ECTS da unidade curricular, sendo: P = Propina anual fixada para regime de estudos em tempo
integral. A este valor € adicionado o montante correspondente ao pagamento do seguro escolar, se 0 mesmo nao
tiver jé tido lugar.
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ANEXO | — ENSINO (conTINUACAO)

ITEM Tipo Euros
4. Certidoes 4.1. De matricula/ inscri¢do e de anulagdo de matricula/inscricdo 5
4.2. De matricula/inscrigdo, com discriminacdo das unidades curriculares em que se
encontra inscrito 10
4.3.De aproveitamento com discriminagao das classificagdes obtidas, equivaléncias ou 5
creditagoes
4.4. De candidatura e de inscricao em provas para acesso aos cursos ministrados no
P.PORTO >
45, Classificacao final das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos 20
4.6. De carga hordria e contetidos programaticos por unidade curricular 5
4.7. De frequéncia/aproveitamento de curso de pequena duracao ou agao de formagao 10
4.8. De prescricdo/ndo prescricdo de inscricdo em ciclo de estudos de licenciatura ou
de mestrado e
4.9. De percentil /ranking de classificagao final no universo dos diplomados no ano de
conclusao do grau >
4.10. Narrativa ou de teor -
a) Por uma pagina 15
b) Por cada pagina adicional e até a 20.2 1
¢) Por cada pdgina a partir da 21.2 6
4.11. Classificacao final nas provas especificas de acesso aos cursos de Licenciaturaem
Musica e em Teatro da ESMAE 20
412. Outras certiddes 30
5. Cartas de Curso e Diplomas 51 Cartade curso 150
5.2. Diploma de grau de licenciado (pela conclusdo de um ciclo de estudos de
licenciatura) >0
5.3. Diploma de grau de mestre (pela conclusdo de um ciclo de estudos de mestrado) 50
5.4. Diploma de técnico superior profissional 50
55. Diploma de curso de mestrado (pela realizacdo de um curso de mestrado nao
inferior a 60 créditos) >0
5.6. Outros Diplomas 50
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ANEXO | — ENSINO (conTINUAGAO)

ITEM Tipo EURrOS
6. Reconhecimento de 6.1. Reconhecimento automdtico de Diplomas Estrangeiros (Decreto-Lei n.2 50
habilitac6es estrangeiras e 66/2018, de 16 de agosto)
creditacao de unidades 6.2. Reconhecimento automédtico de Diplomas Estrangeiros (Decreto-Lei n.2 75
curriculares e de 66/2018, de 16 de agosto) com conversdo de classificagao final
competéncias 6.3. Reconhecimento de Nivel -
a) PaisesdaUE 200
b) Outros paises 400
6.4. Reconhecimento de Nivel por precedéncia 50
6.5. Reconhecimento de Nivel por precedéncia com conversao de classificacao final 75
6.6. Reconhecimento especifico -
a) PaisesdaUE 200
b) Outros paises 400
6.7. Pedido de conversao de classificacao final apresentado separadamente do 50
pedido de reconhecimento automatico ou de nivel
6.8.Emissao de 2.2 via de certiddes de registo de reconhecimento de habilitacoes 25
estrangeiras
6.9. De unidades curriculares, ndo realizadas no P.PORTO -
a) Formulagao do pedido 45
b) Porunidade curricular analisada 15
6.10. De unidades curriculares, realizadas no P.PORTO -
a) Formulacéo do pedido 15 (ii)
b) Porunidade curricular analisada 10 (ii)
6.11. Creditagao da formacao realizada no ambito de experiéncia profissional e de
outraformacao
a) Formulacéo do pedido 100
b) PorECTS atribuido 5
6.12. Defini¢ao de um plano de estudos individual para prosseguimento de estudos 100
no P.PORTO, na sequéncia do processo de creditagao
(i) Valor nao aplicdvel caso se trate de processo de Reingresso ou de Mudanca de Regime
7. Prética de atos fora de 7.1.Nos primeiros 7 dias de calendario a seguir ao tltimo dia do prazo 10
prazo (desde que nao exista
. . 7.2.Do8.2a015.2dia 30
impedimento legal)
7.3.Do16.2a030.2dia 50
7.4. Apartirdo 31.2dia 80
8. Reclamagoes e recursos, 8.1. Reclamacdes 60 (iii)
previstos em
8.2.Recursos 110 (iii)

regulamentacao do
P.PORTO

(iii) Este valor serd reembolsado caso a reclamagao ou o recurso tenham provimento
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ITEM

Tipo

Euros

9. Isencoes e reducoes

9.1. Estao isentas de emolumentos as certiddes para fins de ADSE, subsidio familiar
a criangas e jovens, IRS, efeitos militares, pensoes de sangue e pensdes de

sobrevivéncia

9.2. Os docentes e o pessoal administrativo e técnico do Instituto Politécnico do
Porto beneficiam de uma reducdo de 50% nos emolumentos previstosnon.2 6,

tendo de solicitar a reducao no ato do requerimento

9.3. Os estudantes bolseiros beneficiam de uma reducao de 50% nos emolumentos
previstos no n.25, com excegao don.25.2,enon.211.2, até ao final do ano letivo

seguinte ao de conclusao do curso

9.4. Os estudantes estdo isentos do pagamento de inscri¢ao nos exames previstos
em 3.3, quando a realizacdo se fundamente em internamento hospitalar ou

doenca que tenhaimplicado evic¢ao escolar

10.

Taxa de urgéncia

10.1. A entrega no prazo de trés dias (iteis imediatamente subsequentes a data do

pedido, de documento constante dos nimeros 4 e 5, mediante requerimento, (v)
aplica-se o valor do emolumento +50%

10.2. A entrega no prazo de um dia Util imediatamente subsequente a data do pedido
de documento constante dos nimeros 4 e 5, mediante requerimento, aplica-se (v)

o valor do emolumento +100%

(v) A aplicagdo de taxa de urgéncia pressupde que, ao abrigo da regulamentagdo interna, os atos respetivos

sejam certificaveis nesse prazo

n

Documentos em lingua

inglesa (acréscimo)

11.1. Emissdo de documento constante dos nimeros 4.1,4.2,4.3,4.6,48e4.9

20

11.2. Emissao de documento constante dos nimeros 5.2,5.3,5.4e55

50
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ANEXO Il - SERVICOS ADMINISTRATIVOS E OUTROS

ITEM Tipo Euros
1. Certiddes (iv) 1.1. De documentos -
a) Por uma pagina 15
b) Por cada pégina adicional 1
1.2. De contagem de tempo de servigo -
a) Por uma pdgina 15
b) Por cada pdgina adicional 1
1.3.Nao especificado -
a) Por uma pdgina 15
b) Por cada pagina adicional 1
1.4. Por fotocdpia -
a) Por uma pagina 15

b) Por cada pagina adicional

1

(iv) Docentes e pessoal administrativo e técnico em exercicio de fungdes no P.PORTO: reducao de 50%, nos

emolumentos previstos neste item

2. Empréstimos de obras

2.1. Taxa de incumprimento no prazo de devolugao dos empréstimos (por dia e obra) 05
nas Bibliotecas
3. Titulo de Especialista 3.1. Candidatura a Provas de Titulo de Especialista 100
3.2. Admissdo a Provas de Titulo de Especialista 1000 (vi)
3.3. Diploma de Titulo de Especialista 100

(vi) Mediante requerimento este valor seréa de 500€, nos termos do ECPDESP, para os docentes vinculados ao

4. OQOutros

P.PORTO
4.1, Reprodugao por fotocGpia de documento auténtico ou autenticado (por pagina) 05
4.2. Conferéncia de fotocGpia de documento auténtico ou autenticado (por pagina) 08
4.3. Averbamentos 3
4.4. Por fotocdpia autenticada -
a) Poruma pagina 4
b) Por cada pagina adicional e até a 202 1
¢) Por cada pégina a partir da 212 6
4.5 Despesas de envio por correio (Carta de Curso) -
a) Taxa de envio (Portugal Continental e llhas) 10
b) Taxa de envio (Unido Europeia) 21
¢) Taxa de envio (Resto do Mundo) 31
4.6 Despesas de envio por correio (outros documentos) -
a) Taxa de envio (Portugal Continental e llhas) 3
b) Taxa de envio (Unido Europeia) 10
¢) Taxa de envio (Resto do Mundo) 15
4.7 Reprodugao de documentos em Disco USB tipo “pen drive” (por unidade) 20
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