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EDITAL E2S/P - 25/2025
ESTAGIO INTERNO NA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DO P.PORTO

De acordo com o Regulamento em anexo ao Despacho P.Porto/P-037/2023, de 5 de maio
(Regulamento de Estdgios Internos no P.Porto) torna-se publico que se encontram abertas as
candidaturas para estdgio interno para diplomados do Politécnico do Porto, a realizar na AREA
ACADEMICOS, ALUMNI E ATIVIDADES NA COMUNIDADE (Gabinete de Apoio & Comissdo de

Hordrios) respeitando as seguintes condicdes:

AREA DE ESTAGIO: AREA ACADEMICOS, ALUMNI E ATIVIDADES NA COMUNIDADE
NUMERO DE ESTAGIOS PREVISTOS: 1 (um) estagio

DURACAO DO ESTAGIO: 12 meses, ndo renovavel
INICIO DO ESTAGIO: setembro de 2025

REQUISITOS DE ADMISSAQ: Licenciatura compativeis com o perfil pretendido.

COMPETENCIAS: Capacidade de elaboragdo de conteltdos, andlise e organizacio de
documentos, conhecimentos de excel e word na ética do utilizador, capacidade de

comunicacdo e de relacionamento interpessoal, capacidade de trabalho em equipa.

REGIME CONTRATUAL: Contrato de formagdo nos termos da Minuta do Contrato de

Formagdo constante no Anexo | ac Regulamento de Estagios Internos a realizar no P.Porto.

BOLSA DE FORMAGAO: Se o candidato admitido possuir Licenciatura a Bolsa de formagao
estabelecida em conformidade com o Despacho P.Porto/P-038/2023, de 5 de maio (Montante
da Bolsa de Formacédo), que corresponde a 2 x IAS (Indexante dos Apoios Sociais para 2025,
no valor de 522,50¢€, aprovado pela Portaria n2 6-B/2025/1 de 6 de janeiro) sera de EUR 1.045€

mensais, acrescido de subsidio de alimentagdo por cada dia de estagio, no valor didrio de 6€.

LOCAL DO ESTAGIO: Area de Académicos, Alumni e Atividades na Comunidade, em particular

no Gabinete de Apoio a Comissdo de Horérios e Exames (CHE)
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CONTEUDO DO ESTAGIO:

Elaboracdo e publicagdo do calendario escolar e dos calendarios de avaliagdes / exames na
pagina web da E2S e no DOMUS, apés recegdo das propostas pelos 6rgdos devidos;
Confirmagdo do cumprimento do disposto nas normas para elaboracio dos horarios escolares
antes da elaboragdo final e publicagdo dos mesmos na pégina web da E2S e no DOMUS;
Disponibilizagdo dos sumarios das UC's;

Marcagdo de salas e outros espagos de acordo com os horarios previstos, os eventos e com
outras solicitagcdes previamente definidas;

Confirmacao das siglas dos docentes versus UC / Cursos e outras informacdes disponiveis nos
horarios;

Divisdo e marcagdo dos turnos / turmas dos diferentes Cursos da E2S conforme a tipologia das
aulas;

Alteragbes / marcacBes pontuais conforme solicitagdes por parte dos docentes desde que
devidamente autorizadas pela Presidéncia;

Marcagdo de salas / espagos para estudo solicitados pelos estudantes, desde que
devidamente autorizados pela Presidéncia;

Preparagdo, em articulagdo com os outros servicos envolvidos, das salas e espacos para
eventos e provas publicas;

Apoiar todas as tarefas realizadas na Area e no Gabinete, para além de outras tarefas que lhe

sejam atribuidas, sempre que solicitado pela Presidéncia.

NORMAS DE SELECAO: Avaliagdo Curricular 40% e Entrevista de Seleco 60%
A Avaliagdo curricular sera pontuada de 0 a 100;
Na Entrevista de Selegao serdo avaliadas as seguintes competéncias:

e Capacidade técnica 35%;

e Competéncias pessoais e relacionais: 30%

e Disponibilidade de horario: 35%
ORIENTADOR DOS ESTAGIOS: Paula Maria da Costa Lopes

PRAZO DE CANDIDATURAS: até 10 dias uteis apds data de publica¢do do Edital.
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PUBLICACAO DOS RESULTADOS: setembro de 2025
APRESENTAGAO DE CANDIDATURAS:

Requerimento dirigido a Sra. Presidente da E2S, com expressa indica¢do do presente edital,
acompanhado de carta de motivagéo, curriculum vitae detalhado, datado e assinado, copia(s)
do(s) certificado(s) de habilitages (incluindo listagem das classificagdes obtidas em todas as
unidades curriculares do curso e respetiva média final) e das agdes constantes no CV; o
requerimento e a carta de motivagdo devem ser assinados. O envio da candidatura e de todos
os documentos que a acompanham devem ser remetidos para o seguinte endereco

eletrdnico: recursoshumanos@ess.ipp.pt

COMPOSICAO DO JURI:

Presidente: Paula Maria da Costa Lopes
Vogal efetiva: Teresa Paula Teixeira Ferreira
Vogal efetiva: Claudia Marinha Moreira

Vogal suplente: Rosdlia Maria Costa Martins da Fonte

Nota: O Juri poderd sempre solicitar, em caso de duvida, a apresentacio de todos os

documentos originais que fazem parte da candidatura.

Porto, 18 de agosto de 2025

Presidente da Escola Superior de Satde

Professora Doutora Cristina Prudéncio



